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��آ	  	�����$ ه$ إ��ى ا��!�ت ا���رة �����ً  ��� ا��ا�� ا��إن !�!	 ا'�& ا
 	��9��	، و�6 54 4����ه� 32�$ إ��1��2ت ا0/�م	 ا-رد+�	 *$ (إ���ء <=> وأوراآ: ا

�	 ا0/�م�	 ا'�& ا��$ وم�E29F�2 م� CDل +�Aم إدارة ا�9=�م�ت ا��)GFMIS( رج�J4و ،

�CK L04ت��/ 	���J  .م'Nو��ت اMدارة ا

  

�EJم 	�'�P�9ة أه�اف ر $��  :�R2'4م !�!	 ا'�& ا

1( $/JT0'�ب ا��UJت ا $��Z �9�$ ا�AJم مN!�ا =�0 ا-XY6 ا�'��ح 5���4 <=> ��& م� ،
�	 ا�Yدرة��$ �JFءاً �=X ا�0ا]ت ا�� .-���ء ا'�& ا

 

$ م� CDل إ��R2ام +�Aم 54 إ��*	 �K�D	 ا��2�Mدات وا��ا*� )2���=> ا'�& ا 	��ت ا]
/2�و+$ أو ال M�9: ا :، وم� ه[\ ا�K�R	 ��/� أن)Work Flow(أوراآ: '�� ا

��ً  م� م��م` _!�Rص ا[�� �94 52��X=� 5EU ه�/=�	 إ���2دات <=>   . أ) <=���2J: ا
$�� .ا'�& ا

`  . ب�Dد �J� $J9� .�=X ا�AJم EA4� ا���P: م�T!�ة =�aR ا

م9�*�� ��/� =�aR أن ��ا*� ،c�b*، أو ��=> إ�2��رات م� م'�R2م�� (D���   . ت
$�� .�=X ا�AJم ��ل <=> ا'�& ا

  

=��J2	 ه�J إX أ+` �F [و:  

 - $��  ).أول !�J�)aR ر*b ا�=> ���9د اCTغ =�aR ا[ي �6م F�=> ا'�& ا
 -&�� <=> 5���2F م أن ���م�R2'5 �52  ] ��/� -ي م��ل أن ه�Jك <=> م��م  $* $/JTgUJ ا0'�ب ا $م�

�*b أو ا��2�Mد�F اء�� `+h�F $P�E+ اء�ذ إ1�R4إ. 

$ أن - ��'�& ا�F 	K�R��/� -ي م'�R2م 54 إ��اد\ ��� ه�/�=�	 ا��ا*��ت وا]���2دات ا
$  .���م 5���2F <=> ��& م�

 

 

3( D���	 ا��/: <=>مj م�(=	 م'��Tً  اC92�Mم �� <=�Tت ا'��ف ا 	�R�2ر� ).ا��ة ا��T+�ت ا

 

=�زارة )4 $��T	 م� CDل  /ا�'���ة *$ إ�R4ذ ا��ار ا��J� <��J إ���ء ا'�& ا��ا�اP�ة ا
 :ا��U2�M	 *$ اC92�Mم �'> مN!�ات م�92دة ه$

 .ا��T+�ت ا�lر�	  . أ

 .ا��T+�ت ا�أ����	  . ب

 .��F+�ت 4'���ات ا��وض  . ت

 ).j��1 م� ذآ�(إ��1$   . ث
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  :تقديم طلب السقف المالي

    X=� ��J�AJم اMدارة ا���J	 وا 	9F�2$ م� CDل إ��ى ا�'Nو��ت ا����/� ا��Dل إX !�!	 <=> ا'�& ا
$��  :!�!	 ا'�& ا
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�2�	 وا2$ 24/�ن م� �J����'6ه�   :EA4� ا��!	 ا

$ آ��56، ا�2ر�o، م��م ا�=>، آ�� ��20ي �=X ثCث	 ���ل 4���  :ا��
ء ا����ي - ����F+�ت <=> ا'�& ا
$ hF+�ا�` ��='�& ا XY6-�0 ا= .ا�'��ح F`) �1ري، رأ���$، 4'���ات 6�وض(
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 - ��& وه� _�C92م �� b9F ا�9=�م�ت اCزم	 2'��� *$ أD[ ا��ار ��� 5���4 <=> ا'� :ا��
ء ا��
	�=9U�	 وا��p ��K� ا�'�R2م وا��UJت ا��$، آ���K ا�0ا]ت ا�� .ا

 &�'وه� 6'5 إ�C92م$ *�r ��/� أن �9�$ مN!�ا ��ل ا��T+�ت ا��=D	 ����F و �'��� *$ أD[ ا��ار q=T�F ا
$ ا��=�ب، وم� CDل ه[ا اtlء ��/� =�'�R2م ���04 +�ع اC92�Mم ��، 4'���ات ا��وض، �1ري، رأ���$(ا

$  .��UJ4 52[ اC92�Mم وإ��vر ا��T+�ت آ�� �EA� *$ ا��!��2 أد+�\" م�ا*�J�"c ا�J� �X= اtر ). إ��1
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$ م� ���� ا�0ود ا��Yى �M��ء ا'�& ا) �EA�� م�AJ��Jم� ���م ا�'�R2م ��2DwFر *2�ة م��	 مJ�9	 w*ن ا
	��2  :ا�lا+> ا

='�& ا�'��ح  )1 XY6أ ��='�& ا�'��ح ) 2    .�1ري – XY6أ ��– $  .رأ���
='�& ا�'��ح ) 3   XY6أ �� .4'���ات ا��وض –

  

q ا��=�F	l�F)�د اR�وج م� ��: ا2U�ة وا�Tء yT92F	 ا��T+�ت �T�*wن ��: اzTY� :�K�U2 إ�T1ر�� ��J <=> ) ا
��Tن ا'�& ا��=�ب  :�K�U24'���ات  –��& م�$ -ي م� ا�0]ت ا�Cث	 ا�[آ�رة، ]�} ه�J أن ��: ا

&�� <=�� 52'���ات ا��وض ا��وض zTY� 5 إ�T1ر��، ذ| -ن ا�'�R2م  $آ�� ��EA� م�T!�ة م��lع . م�
  .م� <=T` ا�'�R2م
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X=� r3v زر �F :l'q ���م ا�'�R2م U0F} ا�T��U} ا'�9F":l ا�E2+Mء م� إد�Dل ا��T+�ت واh2آ� م� ا "
 hـ�Jم  :l'	 ا�� zTY2)Created(A� آ�� $���=> ا'�& ا $" E� أد+�\ *$ ��: ، وآ[| �52 إ+��ء ر56 (

 $��  ".ر56 <=> ا'�& ا
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�J� �X= زر �F م�R2'�_���2د " ���م ا <=��� " 5���4 ا) :$2 ��92=��ا*��ت وا��2�Mدات وا <=��52 5���4 ا
���م �Fور\ �R4wFذ ا]1�اء اCزم �=X <=> ا :�9�'> إ��اد ��� ا $�2=�aR ا q�=T4 ل إر��لCD م� &�'

$��  .ا

 :l'	 ا��_���2د، آ�� �024ل  `54 ����4 <=�	 اEA4 $2� *$ ا��!	 ا-وX أد+�\ 2��� إX أن ا����} ا[
 X` و�=�` إ�R4ذ )In Progress" (�1ري ا��2�Mد"إ q�=T2، آ�� �EA� م�T!�ة إ�5 ا�'�R2م ا[ي ��52 إر��ل ا

b*���ا*�	 أو ا�F ار��  .ا
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�4�$ hFن ه�Jك     	$ إ�` *�l�� `+w م�T!�ة ر������Jم� ��D: ا�'�R2م ا[ي 54 �1�4` اCTغ أو <=> ا'�& ا
  .<=> �=�` أD[ ا��ار h�F+` آ$ �/�2: ا1M�اء
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	 ����م ا�AJم �E~wFر !�!	 و�>    ���ا�YU2=�	 وا2$ �204ي b9F ا��T+�ت ) �J�)Web Screen ا�J� �X= ا
$، و�ى ا�'�R2م ثCث	 ��Dرات ه$��  :�� <=> ا'�& ا

�J� �X= زر  )1�F ا]���2د X=� 	�*ا���'> إ��اد "م��29"ا $�2���ت ا]���2د =�aR اCK :�2J2� ه��J� ،
$P�EJ=���29 ا <=��Y� X2: ا 	�=�9  .��� ا�9:، و4'�2� ا

2( $��$ ا-ول وا[ي ����م �Fور\ �J� :��92Fه� ��52 إ��دة : ر*b <=> ا'�& ا��> ا'�& ا�� q�=T4
`v*��2د أو ر�_ .ا�=> وإ��دة ����4` 

_�2��رة )3 �D) aR� <=�  .إ��دة XJ9�F a�YR4 ��04: ا
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$ ��2�M�Fد، *wن ����Jم� ���م (D� aR! م'Nول �'> ا�E/=�	 ا��9ة =��ا*��ت وا��2�Mدات �=�Tت ا'�& ا
 zTY2� :l'	 ا��و��Jه� ����م ا�AJم (�� wFد�Dل ��6 �'�F$ م� +�ع ��6 م�از+	 ) Approved" (م��29 " 

 $/JT0'�ب ا��UJت ا $F�'0��1$ ا��=�ب ) �'> �Dر<	 ا�F�'0ت(=�مt اMا q=T��F) ،$�1ري، رأ���
	 ا'l: إX و�9F أن �52 4���: ه[ا ا��� P�E+ :/�F$ ��022ل �) 4'���ات 6�وض� " :�آ�� ) Posted" (م�

  .�EA� *$ ا��!��2 أد+�\
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  طباعة تقرير السقف المالي
 5/�$إ��  :*��� �=$ D��ات <��T	 �4��� ا'�& ا

1(  	�'�P�=���P	 ا `1�2�F 56 : ض�ت  ←��T=>←  ���1 <=> 5���4← د�UJم : X�'� 100(إ2D� ا�2��� ا
$ -ا0/�م	 ا]رد+�	 �� ).�4��� ا'�& ا

 : أدD: م�32�ات ا�2��� وه$ )2

$  . أ�� .+�ع ا'�& ا

 .ا0'�ب اJT/$  . ب

�	  . ت�� .ا'J	 ا

3(  c*م�ا X=� r35���4 ←إ�. 

	 ا�=> ) ���l4 ا��T+�ت(إ�X=� r3 زر  )4�� zTY4 X2� ).�4م و ��دي(

| ا�2��� �0UK X=	 مYUJ=	 ) ��ض ا�R��1ت(إ�X=� r3 زر  )5 �EA�� ه��J�← �F 56	��T�. 
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